
  
  

 

 

 

GOBIERNO MUNICIPAL DE CUAUTLANCINGO, PUEBLA. 
FICHA TÉCNICA  

           HOMOCLAVE: S-CUA-DJ-001-2026 

NOMBRE DEL TRÁMITE O 
SERVICIO (1) 

ASESORÍA JURÍDICA 

DESCRIPCIÓN (2) ORIENTACION JURIDICA EN LAS DIFERENTES 
MATERIAS (FAMILIAR, PENAL CIVIL) 

CASOS EN LOS QUE DEBE O 
PUEDE PRESENTARSE EL 
TRÁMITE O SERVICIO (3) 

SE  HACE  PRESENCIA  EN  LAS  

INSTALACIONES DEL S.M.D.I.F. DE CUAUTLANCINGO, 
SE BRINDA LA ASESORÍA JURÍDICA Y DEPENDE DEL 
TEMA, (SE CANALIZARÁN A LOS JUZGADOS DE 
CHOLULA, AL CIS DE CUAUTLANCINGO, A 
PSICOLOGÍA, CLIPAM Y/O A CASA CARMEN  
SERDÁN)   

QUIÉN DEBE REALIZARLO (4) EL INTERESADO 

TRÁMITE O SERVICIO (5) SERVICIO 

DOCUMENTO O SERVICIO A 
OBTENER (6) 

NO APLICA 

REQUISITOS (7) EN EL CASO DE ASESORÍAS JURÍDICAS SE 

REQUIERE: 

• PUEDE PRESENTAR EL ORIGINAL O 1 COPIA DEL 

INE DEL INETERESADO. 

• MAYOR DE EDAD. 

• NÚMERO TELEFÓNICO DEL INETRESADO.  

¿ES POSIBLE AGENDAR UNA 
CITA? (8) 
 

NO APLICA 

PROCEDIMIENTO DEL 
TRÁMITE/SERVICIO (9) 

PRESENCIAL 
 
 

¿ESTE TRÁMITE REQUIERE 
INSPECCIÓN O 
VERIFICACIÓN? (10) 

NO APLICA 

FUNDAMENTO JURÍDICO (11) NO APLICA 

TIEMPO DE ENTREGA (12) NO APLICA 

EL PLAZO CON EL QUE 
CUENTA EL SUJETO 
OBLIGADO PARA PREVENIR 
AL SOLICITANTE (13) 

NO APLICA 

PLAZO PARA QUE EL 
INTERESADO CUMPLA CON 
LA PREVENCIÓN (14) 

NO APLICA 

COSTO (15) NO APLICA 

FORMAS DE PAGO (16) NO APLICA 



  
  

 

 

LUGARES DE PAGO (17) NO APLICA 

VIGENCIA (18) NO APLICA 

FORMAS DE REALIZAR EL 
TRÁMITE O SERVICIO (19) 

PRESENCIAL 

MODALIDAD (20) NO APLICA 

CENTROS DE ATENCIÓN (21) 
 

• NOMBRE DEL CENTRO DE ATENCIÓN: S.M.D.I.F. 
CUAUTLANCINGO. 

• DOMICILIO: CALLE URANGA # 52, CON C.P 72700, 
BARRIO EL CALVARIO, SAN JUAN 
CUAUTLANCINGO, PUEBLA. 

• HORARIO DE ATENCIÓN: LUNES A VIERNES DE 
09:00 A.M. HASTA LAS 17:00 P.M.   

• NÚMERO TELEFÓNICO: 2226907108 EXT. 1117 

• DIRECCIÓN DE CORREO ELECTRÓNICO: 

dir.jur.dif@cuautlancingo.gob.mx   

DATOS DE UNIDAD 
RESPONSABLE DE LA 
INFORMACIÓN (22) 

• NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE: 
DIRECCIÓN JURÍDICA 

• PERSONA RESPONSABLE: ABOGADA LEIDY 

AMAIRANI MORALES SOLIS.   

• DOMICILIO: CALLE URANGA # 52, CON C.P 72700, 
BARRIO EL CALVARIO, SAN JUAN 
CUAUTLANCINGO, PUEBLA. 

• HORARIO DE ATENCIÓN: LUNES A VIERNES DE 
09:00 A.M. HASTA LAS 17:00 P.M 

• NÚMERO TELEFÓNICO: 2226907108 EXT. 1117 

• DIRECCIÓN DE CORREO ELECTRÓNICO: 

dir.jur.dif@cuautlancingo.gob.mx   

¿APLICA AFIRMATIVA O 
NEGATIVA FICTA? (23) 

NEGATIVA FICTA 

CRITERIOS DE RESOLUCIÓN 
DEL TRÁMITE O SERVICIO 
(24) 

NO APLICA 

¿ES SUFICIENTE CUMPLIR 
CON LA TOTALIDAD DE LOS 
REQUISITOS EN TIEMPO Y 
FORMA PARA OBTENER UNA 
RESOLUCIÓN FAVORABLE? 
(25) 

NO APLICA 

FUNDAMENTO JURÍDICO 
INCLUYENDO LIGA DE 
DESCARGA (26) 

• ARTÍCULOS 1 y 4.  DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA 

DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.  

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM

.pdf 

• ARTÍCULO 83, 92, 93, 94, 322, 436, 437, 442, 443, 451, 

452, 569, 634 Y 635.  DEL CÓDIGO CIVIL DEL 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf


  
  

 

 

ESTADO LIBRE Y SOBERANO DEL ESTADO DE 

PUEBLA. 

Codigo_Civil_para_el_Estado_Libre_y_Soberano_de_

Puebla_T4_17102025 

• ARTÍCULO 11, 26, 278, 279 y 299. DEL CÓDIGO         

PENAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DEL 

ESTADO DE PUEBLA. 

Codigo_Penal_del_Estado_Libre_y_Soberano_de_Pu

ebla 

• ARTÍCULO 138 Y 139 LEY GENERAL DE LOS 

DERECHO DE NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES.  

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGDNN

A.pdf 

• ARTÍCULO 22, 23 26, 44, 50 Y 103, CÓDIGO 

NACIONAL DE PROCEDIMIEINTOS PENALES. 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CNPP.p

df 

• ARTÍCULO 11, 12, 45, 67, 145 Y 156, DE LA 

CONSTITUCIÓN POLÍTICA DEL ESTADO LIBRE Y 

SOBERANO DEL ESTADO DE PUEBLA. 

https://ojp.puebla.gob.mx/media/k2/attachments/Consti
tucion_Politica_del_Estado_Libre_y_Soberano_de_Pu
ebla_TEV_06032026.pdf 

• ARTÍCULO 1, 7, 40, 42, 43, 46 y 55 DEL 
REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 
DEL MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO.  
Reglamento_de_Servicios_Pblicos_Municipales_del_
Municipio_de-_Cuautlancingo 

FORMATOS O DOCUMENTOS 
ADJUNTOS (27) 

NO APLICA 

INFORMACIÓN QUE SE 
DEBERÁ CONSERVAR PARA 
FINES DE ACREDITACIÓN, 
INSPECCIÓN Y 
VERIFICACIÓN CON MOTIVO 
DEL TRÁMITE O SERVICIO 
(28) 

NO APLICA 

SECTOR AL QUE VA DIRIGIDO 
EL TRÁMITE (29) 

POBLACIÓN EN GENERAL 

¿LA RESOLUCIÓN ES 
REQUISITO DE OTRO 
TRÁMITE? SI O NO (30) 
 
 

NO 

file:///C:/Users/Usuario/Downloads/Codigo_Civil_para_el_Estado_Libre_y_Soberano_de_Puebla_T4_17102025.pdf
file:///C:/Users/Usuario/Downloads/Codigo_Civil_para_el_Estado_Libre_y_Soberano_de_Puebla_T4_17102025.pdf
file:///C:/Users/Usuario/Downloads/Codigo_Penal_del_Estado_Libre_y_Soberano_de_Puebla.pdf
file:///C:/Users/Usuario/Downloads/Codigo_Penal_del_Estado_Libre_y_Soberano_de_Puebla.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGDNNA.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGDNNA.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CNPP.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CNPP.pdf
https://ojp.puebla.gob.mx/media/k2/attachments/Constitucion_Politica_del_Estado_Libre_y_Soberano_de_Puebla_TEV_06032026.pdf
https://ojp.puebla.gob.mx/media/k2/attachments/Constitucion_Politica_del_Estado_Libre_y_Soberano_de_Puebla_TEV_06032026.pdf
https://ojp.puebla.gob.mx/media/k2/attachments/Constitucion_Politica_del_Estado_Libre_y_Soberano_de_Puebla_TEV_06032026.pdf
file:///C:/Users/Usuario/Downloads/Reglamento_de_Servicios_Pblicos_Municipales_del_Municipio_de-_Cuautlancingo.pdf
file:///C:/Users/Usuario/Downloads/Reglamento_de_Servicios_Pblicos_Municipales_del_Municipio_de-_Cuautlancingo.pdf


  
  

 

 

¿LA RESOLUCIÓN DE ESTE 
TRÁMITE ESTÁ VINCULADA 
CON LA PRESENTACIÓN DE 
OTROS TRÁMITES, LOS 
CUALES EN CONJUNTO SE 
ENCUENTRAN ORIENTADOS 
AL CUMPLIMIENTO DE UNA 
MISMA ACTIVIDAD?  (31) 

NO APLICA 
 
 
 

INFORMACIÓN ESTADÍSTICA  
NÚMERO DE SOLICITUDES 
ACEPTADAS: (32)  
 

NO APLICA 

INFORMACIÓN ESTADÍSTICA  
NÚMERO DE SOLICITUDES 
RECHAZADAS: (33) 
 

NO APLICA 

OBSERVACIONES (34) NO APLICA 

 

INFORMACIÓN DE CONTROL INTERNO 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

MOTIVO POR EL QUE SE 
ACTUALIZÓ LA FICHA  

ACTUALIZACIÓN DE FORMATO 

NOMBRE DEL ENLACE DE ÁREA ABOGADA LEIDY AMAIRANI MORALES SOLIS.   

CORREO ELECTRÓNICO DEL 
ENLACE DE ÁREA 

dir.jur.dif@cuautlancingo.gob.mx   

TELÉFONO DEL ENLACE DE 
ÁREA 

2226907108 EXT. 1117 

FECHA 25/SEPTIEMBRE/25026 

 


