CUAUTLANCINGO 2024 - 2027

GOBIERNO
MUNICIPAL

GOBIERNO MUNICIPAL DE CUAUTLANCINGO, PUEBLA.
FICHA TECNICA

HOMOCLAVE: S-CUA-DIR.EYCP-001-2026

NOMBRE DEL TRAMITE O
SERVICIO (1)

VALIDACION DE DEPOSITO EN TRANSFERENCIA,
EFECTIVO Y/O CHEQUE

DESCRIPCION (2)

VALIDAR SU DEPOSITO EN TRANSFERENCIA,
EFECTIVO Y/O CHEQUE Y ASEGURAR QUE EL
DINERO SE HAYA REFLEJADO CORRECTAMENTE
EN LA CUENTA VIGENTE DEL AYUNTAMIENTO DE
CUAUTLANCINGO Y EVITAR QUE NO HAYA HABIDO
ERRORES O FRAUDES.

CASOS EN LOS QUE DEBE O
PUEDE PRESENTARSE EL
TRAMITE O SERVICIO (3)

CUANDO EL CIUDADANO/A Y/O CONTRIBUYENTE
REQUIERE TRAMITAR UN RECIBO OFICIAL QUE
GARANTICE EL PAGO POR ALGUN CONCEPTO QUE
SE DESPRENDA DE TRAMITES ANTE EL H.
AYUNTAMIENTO DE CUAUTLANCINGO.
VALIDACION DE DEPOSITOS EN EL
AYUNTAMIENTO DE CUAUTLANCINGO EN APEGO A
LA LEY DE INGRESOS VIGENTE.

QUIEN DEBE REALIZARLO (4)

EL CIUDADANO/A Y/O CONTRIBUYENTE

TRAMITE O SERVICIO (5)

SERVICIO

DOCUMENTO O SERVICIO A
OBTENER (6)

SELLO DE VALIDACION DE LA DIRECCION DE
EGRESOS Y CONTROL PRESUPUESTAL Y FIRMA
DEL DIRECTOR.

REQUISITOS (7)

e TRAER DEBIDAMENTE IMPRESO Y VISIBLE SU
COMPROBANTE DE PAGO.

e EL CUAL CONTENGA FECHA, IMPORTE,
NOMBRE DEL EMISOR, CONCEPTO DEL PAGO
Y CLAVE DE RASTREO.

.ES POSIBLE AGENDAR UNA
CITA? (8)34

NO APLICA

PROCEDIMIENTO DEL
TRAMITE/SERVICIO (9)

e EL CIUDADANO/A Y/O CONTRIBUYENTE SE
PRESENTA EN LA DIRECCION DE EGRESOS Y
CONTROL PRESUPUESTAL.

e ENTREGA SU COMPROBANTE DE PAGO
IMPRESO.

e SE ESPERA UNOS MINUTOS, MIENTRAS LA
ENCARGADA VALIDA SU COMPROBANTE DE
PAGO, SE BUSCA EN EL ESTADO DE CUENTA
BANCARIA AUTORIZADA DEL MUNICIPIO DE
CUAUTLANCINGO.

e SE VALIDA EL IMPORTE DEPOSITADO, LA
FECHA Y LA CLAVE DE RASTREO Y/O NUMERO
DE CHEQUE.
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e UNA VEZ VALIDADO EL DEPOSITO, SE COLOCA
EL SELLO DE VALIDACION Y FIRMA DE LA
DIRECTORA DE EGRESOS Y CONTROL
PRESUPUESTAL.
e UNA VEZ REALIZADO TODOS LOS PASOS
ANTERIORES, FINALIZA EL PROCESO DE
VALIDACION
¢(ESTE TRAMITE REQUIERE NO APLICA
INSPECCION O VERIFICACION?
(10)
NO APLICA
FUNDAMENTO JURIDICO (11)
TIEMPO DE ENTREGA (12) 5 MINUTOS
EL PLAZO CON EL QUE NO APLICA

CUENTA EL SUJETO
OBLIGADO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE (13)

PLAZO PARA QUE EL NO APLICA
INTERESADO CUMPLA CON LA
PREVENCION (14)

COSTO (15) NO APLICA
FORMAS DE PAGO (16) NO APLICA
LUGARES DE PAGO (17) NO APLICA
VIGENCIA (18) 35 DIAS HABILES
FORMAS DE REALIZAR EL PRESENCIAL
TRAMITE O SERVICIO (19)

MODALIDAD (20) NO APLICA

CENTROS DE ATENCION (21) e NOMBRE DEL CENTRO DE ATENCION:
DIRECCION DE EGRESOS Y CONTROL
PRESUPUESTAL

e DOMICILIO: CALLE 2 DE ABRIL S/N PALACIO
MUNICIPAL.

e HORARIO DE ATENCION: 9:00 A.M. A 17:00 P.M.

e NUMERO TELEFONICO: 2226907108 EXT.1044

e DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO:
dir.eqresosvcp@cuautlancinqo.qob.mx

DATOS DE UNIDAD e NOMBRE DE DATOS DE LA UNIDAD: DIRECCION
RESPONSABLE DE LA DE EGRESOS Y CONTROL PRESUPUESTAL
INFORMACION (22) e PERSONA RESPONSABLE: C. JORGE ZARATE
CAMACHO.
e DOMICILIO: CALLE 2 DE ABRIL S/N PALACIO
MUNICIPAL.
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HORARIO DE ATENCION: 9:00 A.M. A 17:00 P.M.
NUMERO TELEFONICO:2226907108 EXT.1044
DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO:
dir.egresosycp@cuautlancingo.gob.mx

.APLICA AFIRMATIVA O
NEGATIVA FICTA? (23)

NEGATIVA FICTA

CRITERIOS DE RESOLUCION °
DEL TRAMITE O SERVICIO (24) | o

PRESENTAR LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS
CUMPLIR CON EL PAGO EN EL PERIODO
ESTABLECIDO

¢ES SUFICIENTE CUMPLIR CON
LA TOTALIDAD DE LOS
REQUISITOS EN TIEMPO Y
FORMA PARA OBTENER UNA
RESOLUCION FAVORABLE?

SI

CON MOTIVO DEL TRAMITE O
SERVICIO (28)

(25)

FUNDAMENTO JURIDICO e ARTICULO 115.CONSTITUCIONAL DE LOS

INCLUYENDO LIGA DE ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. (CPEUM)

DESCARGA (26) Constitucion Politica de Meéxico - Articulo 115.
Gobierno de los Estados

FORMATOS O DOCUMENTOS NO APLICA

ADJUNTOS (27)

INFORMACION QUE SE COMPROBANTE DE PAGO DEL CIUDADANO/A Y/O

DEBERA CONSERVAR PARA CONTRIBUYENTE, SELLADO Y FIRMADO POR EL

FINES DE ACREDITACION, DIRECTOR DE EGERSOS Y CONTROL

INSPECCION Y VERIFICACION PRESUPUESTAL.

SECTOR AL QUE VA DIRIGIDO
EL TRAMITE (29)

POBLACION EN GENERAL

¢(LA RESOLUCION ES
REQUISITO DE OTRO
TRAMITE? SI O NO (30)

NO APLICA

¢(LA RESOLUCION DE ESTE
TRAMITE ESTA VINCULADA
CON LA PRESENTACION DE
OTROS TRAMITES, LOS
CUALES EN CONJUNTO SE
ENCUENTRAN ORIENTADOS AL
CUMPLIMIENTO DE UNA MISMA
ACTIVIDAD? (31)

NO APLICA

INFORMACION ESTADISTICA
NUMERO DE SOLICITUDES
ACEPTADAS: (32)

NO APLICA

INFORMACION ESTADISTICA
NUMERO DE SOLICITUDES
RECHAZADAS: (33)

NO APLICA
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OBSERVACIONES (34) NO APLICA

INFORMACION DE CONTROL INTERNO

INFORMACION ADICIONAL
MOTIVO POR EL QUE SE ACTUALIZACION DE FORMATO
ACTUALIZO LA FICHA
NOMBRE DEL ENLACE DE AREA
JORGE ZARATE CAMACHO
CORREO ELECTRONICO DEL

ENLACE DE AREA dir.egresosycp@cuautlancingo.gob.mx
'I"ELI'EFONO DEL ENLACE DE
AREA 2226907108 EXT.1044
FECHA
08/06/2026
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