CUAUTLANCINGO 2024 - 2027

GOBIERNO
MUNICIPAL

GOBIERNO MUNICIPAL DE CUAUTLANCINGO, PUEBLA.

FICHA TECNICA

HOMOCLAVE: T-CUA-DNIA-001-2026

NOMBRE DEL TRAMITE O
SERVICIO (1)

LICENCIA, PERMISO O AUTORIZACION DE
PUBLICIDAD PARA ANUNCIOS EN CARPAS, TOLDOS,
INFLABLES Y ANUNCIOS DE PROYECCION OPTICA
INSTALADOS EN ESPACIOS PUBLICOS Y ABIERTOS
DE 1 A 30 DIAS POR UNIDAD.

DESCRIPCION (2)

ES UN DOCUMENTO TEMPORAL QUE AUTORIZA EL
EJERCICIO DE ACTIVIDADES COMERCIALES, EN LAS
QUE LA MISMA ACTIVIDAD GENERA PUBLICIDAD DEL
ESTABLECIMIENTO O EMPRESA EN CUESTION.

CASOS EN LOS QUE DEBE
O PUEDE PRESENTARSE
EL TRAMITE O SERVICIO (3)

e CUANDO LA EMPRESA O ESTABLECIMIENTO,
REQUIERA UN ESPACIO EN LA VIA PUBLICA,
ADICIONAL AL ESTABLACIMIENTO MISMO.

e EN EL MOMENTO QUE ALGUNA EMPRESA O
ESTABLECIMIENTO, REQUIERA REALIZAR UNA
ACTIVIDAD POR UN PERIODO DE TIEMPO CORTO
EN UN ESPACIO DISTINTO AL REGISTRADO ANTE
LAS AUTORIDADES.

e CUANDO LA EMPRESA O ESTABLECIMIENTO,
PRETENDA RENOVAR UN PERMISO VENCIDO
PARA CONTINUAR CON LA EXHIBICION DE
PUBLICIDAD EN ESPACIOS PUBLICOS.

QUIEN DEBE REALIZARLO
(4)

e PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL DE LA
EMPRESA O ESTABLECIMIENTO ACREDITADO
MEDIANTE CARTA PODER O DOCUMENTO
NOTARIAL.

TRAMITE O SERVICIO (5)

TRAMITE

DOCUMENTO O SERVICIO A
OBTENER (6)

LICENCIA,
PUBLICIDAD

PERMISO O AUTORIZACION DE

REQUISITOS (7)

EL SOLICITANTE DEBERA PRESENTAR 1 COPIA DE

CADA DOCUMENTO:

e SOLICITUD EN FORMATO OFICIAL EXPEDIDO POR
EL DEPARTAMENTO, DIRIGIDA AL
DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD E IMPACTO
AMBIENTAL.

e CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL VIGENTE.

e IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE (INE O
PASAPORTE).

e COMPROBANTE DE DOMICILIO CON ANTIGUEDAD
NO MAYOR A 3 MESES.
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CROQUIS O UBICACION EXACTA DEL ESPACIO
PUBLICO DONDE SE INSTALARA LA CARPA O
TOLDO.

FOTOGRAFIAS O DISENO DEL ANUNCIO A
COLOCAR.

PERMISO DE USO DE ESPACIO PUBLICO,
EMITIDO POR LA AUTORIDAD COMPETENTE (EN
CASO DE SER UN AREA MUNICIPAL).

ACTA CONSTITUTIVA, EN CASO DE PERSONA
MORAL.

PODER NOTARIAL, EN CASO DE PERSONA MORAL

¢ES POSIBLE AGENDAR
UNA CITA? (8)

NO APLICA

PROCEDIMIENTO DEL
TRAMITE/SERVICIO (9)

RECEPCION Y REVISION DE LA SOLICITUD, ASI
COMO DEL RESTO DE LA DOCUMENTACION
REQUISITADA, EN CASO DE FALTAR ALGUN
REQUISITO O QUE NO SEA EL CORRECTO, SE
DEVUELVE AL SOLICITANTE PARA SU
CORRECCION.

GENERACION DE ORDEN DE COBRO: UNA VEZ
INTEGRADO EL EXPEDIENTE CON LOS
REQUISITOS COMPLETOS, EL JEFE DE
DEPARTAMENTO EMITE LA ORDEN DE COBRO EN
EL SISTEMA DE GESTION MUNICIPAL.

PAGO Y VALIDACION: LA TESORERIA MUNICIPAL
VALIDA EL PAGO Y TIMBRA LA FACTURA.

SE PROCEDE A LA ELABORACION DE LA
LICENCIA, PERMISO O AUTORIZACION DE
PUBLICIDAD, UNA VEZ QUE SE RECIBE UNA
COPIA DE LA FACTURA, DE PARTE DEL
CONTRIBUYENTE.

FIRMA Y SELLO: EL JEFE DE DEPARTAMENTO DE
NORMATIVIDAD E IMPACTO AMBIENTAL REVISA,
FIRMA Y SELLA LA AUTORIZACION.

ENTREGA Y ACUSE DE RECIBIDO: SE ENTREGA LA
LICENCIA DE PUBLICIDAD AL SOLICITANTE, QUIEN
FIRMA UN ACUSE DE RECIBIDO.

¢ESTE TRAMITE REQUIERE
INSPECCION O
VERIFICACION? (10)

EL TRAMITE REQUIERE UNA INSPECCION DE
REGULARIZACION DE PUBLICIDAD

FUNDAMENTO JURIDICO
(11)

REGLAMENTO PARA LA PROTECCION DEL AMBIENTE
DEL MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO, EN MATERIA DE
PREVENCION Y CONTROL DE LA CONTAMINACION
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VISUAL, CAPITULO SEGUNDO, ARTICULO 5,
FRACCION IV, CAPITULO 63, ARTICULO 8, FRACCION.
HTTPS://OJP.PUEBLA.GOB.MX/NORMATIVIDAD-
MUNICIPAL/ITEM/1600-REGLAMENTO-PARA-LA-
PROTECCION-DEL-AMBIENTE-DEL-MUNICIPIO-DE-
CUAUTLANCINGO-EN-MATERIA-DE-PREVENCION-Y-
CONTAMINACION-VISUAL

TIEMPO DE ENTREGA (12)

A PARTIR DE 3 DIAS HABILES

EL PLAZO CON EL QUE
CUENTA EL SUJETO
OBLIGADO PARA
PREVENIR AL SOLICITANTE
(13)

NO APLICA

PLAZO PARA QUE EL
INTERESADO CUMPLA CON
LA PREVENCION (14)

NO APLICA

COSTO (15)

LAS TARIFAS ESTABLECIDAS SON:
A) CARPAS Y TOLDOS INSTALADOS EN
ESPACIOS PUBLICOS Y ABIERTOS DE 1 A 30

DIAS POR UNIDAD .....eeeeeennnnnnn. JTTTPPPI $591.50
B) INFLABLE POR UNIDAD Y POR DIA, HASTA
POR 70 M. CUBICOS .....covvvviiiarnnannenns $476.50

C) ANUNCIO DE PROYECCION OPTICA EN ViA
PUBLICA, FACHADA O MURO COLINDANTE,
POR DIA, PREVIA AUTORIZACION...... $1,600.50

FORMAS DE PAGO (16)

e EFECTIVO EN VENTANILLA DE LA TESORERIA
MUNICIPAL.

e TARJETA DE CREDITO @) DEBITO
(VISA/IMASTERCARD).
o PAGO EN INSTITUCIONES BANCARIAS

AUTORIZADAS: BANORTE, BBVA.

e TRANSFERENCIA BANCARIA A LA CUENTA
OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE
CUAUTLANCINGO, PUEBLA, COLOCANDO EN EL
CONCEPTO DE PAGO EL FOLIO DE LA ORDEN DE
COBRO.

o NOMBRE DEL BENEFICIARIO: MUNICIPIO DE
CUAUTLANCINGO, PUEBLA

o CUENTA: 1209607043

o CLABE
072650012096070436

o BANCO: BANORTE

INTERBANCARIA:

LUGARES DE PAGO (17)

e VENTANILLA DE TESORERIA MUNICIPAL (PALACIO
MUNICIPAL) UBICACION: 2 DE ABRIL, SAN JUAN
CUAUTLANCINGO, CENTRO, BARRIO  DEL
CALVARIO, C.P. 72700, SAN JUAN
CUAUTLANCINGO, PUEBLA.

Palacio Municipal

2 de Abril San Juan Cuautlancingo, Centro, Barrio del Calvario

C.P. 72700, San Juan Cuautlancingo, Puebla

01222 28513 62

www.cuautlancingo.gob.mx



https://ojp.puebla.gob.mx/normatividad-municipal/item/1600-reglamento-para-la-proteccion-del-ambiente-del-municipio-de-cuautlancingo-en-materia-de-prevencion-y-contaminacion-visual
https://ojp.puebla.gob.mx/normatividad-municipal/item/1600-reglamento-para-la-proteccion-del-ambiente-del-municipio-de-cuautlancingo-en-materia-de-prevencion-y-contaminacion-visual
https://ojp.puebla.gob.mx/normatividad-municipal/item/1600-reglamento-para-la-proteccion-del-ambiente-del-municipio-de-cuautlancingo-en-materia-de-prevencion-y-contaminacion-visual
https://ojp.puebla.gob.mx/normatividad-municipal/item/1600-reglamento-para-la-proteccion-del-ambiente-del-municipio-de-cuautlancingo-en-materia-de-prevencion-y-contaminacion-visual
https://ojp.puebla.gob.mx/normatividad-municipal/item/1600-reglamento-para-la-proteccion-del-ambiente-del-municipio-de-cuautlancingo-en-materia-de-prevencion-y-contaminacion-visual

CUAUTLANCINGO 2024 - 2027

GOBIERNO
MUNICIPAL

HORARIO: LUNES A VIERNES DE 9:00 A.M. A 4:30
P.M.

e VENTANILLA DE TESORERIA -
RECREATIVO EL AMEYAL
UBICACION: PARQUE EL AMEYAL, CALLE EL
CARMEN NO. 10, COL. ESTRELLAS DEL MAR, C.P.
72702, CUAUTLANCINGO, PUEBLA.

HORARIO: LUNES A VIERNES DE 9:00 A.M. A 4:30 P.M.

PARQUE

VIGENCIA (18)

VIGENCIA DE 1 A 30 DIAS

FORMAS DE REALIZAR EL
TRAMITE O SERVICIO (19)

e PRESENCIAL:
EN LA OFICINA DE LA DIRECCION DE
NORMATIVIDAD Y MEDIO AMBIENTE DEL H.
AYUNTAMIENTO DE CUAUTLANCINGO, EN LOS
HORARIOS ESTABLECIDOS.

e EN LINEA:
A TRAVES DE CORREO ELECTRONICO O
WHATSAPP, ENVIANDO LA SOLICITUD Y LA
DOCUMENTACION REQUERIDA A LAS
DIRECCIONES Y NUMEROS OFICIALES
PROPORCIONADOS POR LA DEPENDENCIA.

o NOMBRE A QUIEN VA DIRIGIDA LA
SOLICITUD: DEPARTAMENTO DE
NORMATIVIDAD E IMPACTO AMBIENTAL

o TELEFONO (WHATSAPP): 221 261 0866

O

DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO
normatividad.impactoa@cuautlancingo.gob.mx

MODALIDAD (20)

NUEVO
RENOVACION

CENTROS DE ATENCION
(21)

e NOMBRE DEL CENTRO DE ATENCION:
DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD E IMPACTO
AMBIENTAL DE CUAUTLANCINGO.

e DOMICILIO: CALLE 02 DE ABRIL S/N, SAN JUAN
CUAUTLANCINGO CENTRO, BARRIO DEL
CALVARIO, C.P. 72700, SAN JUAN
CUAUTLANCINGO, PUEBLA

e NUMERO TELEFONICO (WHATSAPP): 221 261
0866

e DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO
normatividad.impactoa@cuautlancingo.gob.mx

DATOS DE UNIDAD
RESPONSABLE DE LA
INFORMACION (22)

e NOMBRE DE UNIDAD RESPONSABLE:
DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD E IMPACTO
AMBIENTAL DE CUAUTLANCINGO

e PERSONA RESPONSABLE: C. RODOLFO LOPEZ
ISIDRO

e DOMICILIO: CALLE 02 DE ABRIL S/N, SAN JUAN
CUAUTLANCINGO CENTRO, BARRIO DEL
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CALVARIO, C.P. 72700, SAN JUAN
CUAUTLANCINGO, PUEBLA

TELEFONO (WHATSAPP): 221 261 0866
DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO
normatividad.impactoa@cuautlancingo.gob.mx

(APLICA AFIRMATIVA O
NEGATIVA FICTA? (23)

NEGATIVA FICTA

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL TRAMITE
O SERVICIO (24)

PRESENTAR LA DOCUMENTACION COMPLETA Y
VERIDICA.

CUMPLIR CON EL
CORRESPONDIENTES.
AJUSTARSE A LOS LINEAMIENTOS DE IMAGEN
URBANA'Y SEGURIDAD MUNICIPAL.

PAGO DE DERECHOS

¢ES SUFICIENTE CUMPLIR
CON LA TOTALIDAD DE
LOS REQUISITOS EN
TIEMPO Y FORMA PARA
OBTENER UNA
RESOLUCION FAVORABLE?
(25)

Si

FUNDAMENTO JURIDICO
INCLUYENDO LIGA DE
DESCARGA (26)

e ARTICULO 4 DE LA CONSTITUCION POLITICA
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,
HTTPS://WWW.DIPUTADOS.GOB.MX/LEYESBIB
LIO/PDF/CPEUM.PDF

e ARTICULO 179, FRACCION Il DE LA LEY PARA
LA PROTECCION DEL AMBIENTE NATURAL Y
DESARROLLO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE
PUEBLA,.
HTTPS://0JP.PUEBLA.GOB.MX/LEGISLACION-
DEL-ESTADO/ITEM/232-LEY-PARA-LA-
PROTECCION-DEL-AMBIENTE-NATURAL-Y-EL-
DESARROLLO-SUSTENTABLE-DEL-ESTADO-
DE-PUEBLA

e ARTICULOS 118 AL 122.
DEL REGLAMENTO PARA EL EQUILIBRIO
ECOLOGICO, PROTECCION DEL AMBIENTE Y
EL DESARROLLO SUSTENTABLE DEL
MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO, PUEBLA,
HTTPS://0JP.PUEBLA.GOB.MX/NORMATIVIDAD
-MUNICIPAL/ITEM/1599-REGLAMENTO-PARA-
EL-EQUILIBRIO-ECOLOGICO-PROTECCION-
DEL-AMBIENTE-Y-EL-DESARROLLO-
SUSTENTABLE-DEL-MUNICIPIO-DE-
CUAUTLANCINGO-PUEBLA

e CAPITULO VI, ARTICULOS 45 AL 50 DEL
REGLAMENTO PARA LA PROTECCION DEL
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AMBIENTE DEL MUNICIPIO DE
CUAUTLANCINGO, EN MATERIA DE
PREVENCION Y CONTAMINACION VISUAL
HTTPS://OJP.PUEBLA.GOB.MX/NORMATIVIDAD
-MUNICIPAL/ITEM/1600-REGLAMENTO-PARA-
LA-PROTECCION-DEL-AMBIENTE-DEL-
MUNICIPIO-DE-CUAUTLANCINGO-EN-
MATERIA-DE-PREVENCION-Y-
CONTAMINACION-VISUAL
LEY DE |INGRESOS DEL MUNICIPIO DE
CUAUTLANCINGO
HTTPS://OJP.PUEBLA.GOB.MX/MEDIA/K2/ATTA
CHMENTS/LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPI
O_DE CUAUTLANCINGO, PARA EL EJERCICI
O FISCAL 2026 T10 18122025.PDF

FORMATOS O FORMATO DE SOLICITUD DE LICENCIA DE

DOCUMENTOS ADJUNTOS PUBLICIDAD

(27) HTTPS://MPIOCUAUTLANCIGO-

MY.SHAREPOINT.COM/:B:/G/IPERSONAL/NORMATIVID

AD_IMPACTOA CUAUTLANCINGO GOB MX/IQDL3HO

UUIULQ7GAH507PR4JAEFILSOQILO7GNJTWLGVICO?

E=JCCDDA

INFORMACION QUE SE
DEBERA CONSERVAR
PARA FINES DE
ACREDITACION,
INSPECCION Y
VERIFICACION CON
MOTIVO DEL TRAMITE O
SERVICIO (28)

e LICENCIA EXPEDIDA.

« COMPROBANTES DE PAGO DE DERECHOS.

SECTOR AL QUE VA
DIRIGIDO EL TRAMITE (29)

PUBLICIDAD Y POBLACION EN GENERAL

TRAMITE ESTA VINCULADA
CON LA PRESENTACION DE
OTROS TRAMITES, LOS
CUALES EN CONJUNTO SE
ENCUENTRAN
ORIENTADOS AL
CUMPLIMIENTO DE UNA
MISMA ACTIVIDAD? (31)

¢LA RESOLUCION ES NO
REQUISITO DE OTRO

TRAMITE? SI O NO (30)

¢LA RESOLUCION DE ESTE NO APLICA
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INFORMACION NO APLICA
ESTADISTICA

NUMERO DE SOLICITUDES
ACEPTADAS: (32)

INFORMACION NO APLICA
ESTADISTICA

NUMERO DE SOLICITUDES
RECHAZADAS: (33)

OBSERVACIONES (34) NO APLICA

INFORMACION DE CONTROL INTERNO

INFORMACION ADICIONAL
MOTIVO POR EL QUE SE ACTUALIZACION DE LA FICHA
ACTUALIZO LA FICHA
NOMBRE DEL ENLACE DE AREA AARON SHAMIR SANCHEZ SANDOVAL

CORREO ELECTRONICO DEL normatividad.impactoa@cuautlancingo.gob.mx
ENLACE DE AREA

TELEFONO DEL ENLACE DE 236 102 3456

AREA

FECHA

Palacio Municipal
2 de Abril San Juan Cuautlancingo, Centro, Barrio del Calvario
C.P. 72700, San Juan Cuautlancingo, Puebla

01222 28513 62
www.cuautlancingo.gob.mx



