
 
 

 

 

 

GOBIERNO MUNICIPAL DE CUAUTLANCINGO, PUEBLA. 

FICHA TÉCNICA 

 HOMOCLAVE: T-CUA-DM-001-2026 

NOMBRE DEL TRÁMITE O 

SERVICIO (1) 

COBRO DE CUOTA SEMANAL 

DESCRIPCIÓN (2) COBRO DE LA CUOTA SEMANAL POR OCUPACIÓN DE 

ESPACIO DE LOCATARIOS DEL MERCADO MUNICIPAL 

DE CUAUTLANCINGO 

CASOS EN LOS QUE DEBE O 

PUEDE PRESENTARSE EL 

TRÁMITE O SERVICIO (3) 

POR OCUPACIÓN DE ESPACIO, DENTRO DEL 
MERCADO MUNICIPAL. 

QUIÉN DEBE REALIZARLO (4) LOCATARIOS DEL MERCADO MUNICIPAL DE 

CUAUTLANCINGO PUEBLA. 

TRÁMITE O SERVICIO (5) SERVICIO 

DOCUMENTO O SERVICIO 

PARA OBTENER (6) 

RECIBO DE PAGO 

REQUISITOS (7) SER CONCESIONARIO DEL MERCADO MUNICIPAL DE 

CUAUTLANCINGO PUEBLA. 

¿ES POSIBLE AGENDAR UNA 

CITA? (8) 

NO 

PROCEDIMIENTO DEL 

TRÁMITE/SERVICIO (9) 

● EL DÍA DOMINGO DE CADA SEMANA, PERSONAL 

ADSCRITO AL DEPARTAMENTO DE MERCADOS 

REALIZA COBRO DE CUOTA SEMANAL A 

LOCATARIOS DEL MERCADO MUNICIPAL DE 

CUAUTLANCINGO. 
● SE REALIZA UN RECORRIDO POR LOS PASILLOS, 

DURANTE EL RECORRDIO SE VA HACIENDO EL 

COBRO A LOS LOCATARIOS DEL MERCADO 

MUNICIPAL. 
● UNA VEZ REALIZADO EL PAGO SEMANAL DE LA 

OCUPACIÓN DE ESPACIO SE OTORGA AL 

LOCATARIO UN COMPROBANTE DE PAGO. 
● SE REALIZA EL DÍA POSTERIOR DEL PAGO UN 

REPORTE ANEXANDO LOS COMPROBANTES DE 

COBRO. 

¿ESTE TRÁMITE REQUIERE 

INSPECCIÓN O 

VERIFICACIÓN? (10) 

NO 



 
 

 

 

FUNDAMENTO JURÍDICO (11) NO APLICA 

TIEMPO DE ENTREGA (12) INMEDIATO 

EL PLAZO CON EL QUE 

CUENTA EL SUJETO 

OBLIGADO PARA PREVENIR 

AL SOLICITANTE (13) 

SEMANAL 

PLAZO PARA QUE EL 

INTERESADO CUMPLA CON 

LA PREVENCIÓN (14) 

INMEDIATAMENTE 

COSTO (15) $31.50 

FORMAS DE PAGO (16) EFECTIVO 

LUGARES DE PAGO (17) MERCADO MUNICIPAL DE CUAUTLANCINGO PUEBLA, 
CALLE MARGARITAS NUMERO 4 CUAUTLANCINGO. 

VIGENCIA (18) SEMANAL 

FORMAS DE REALIZAR EL 

TRÁMITE O SERVICIO (19) 

PRESENCIAL 

MODALIDAD (20) PRESENCIAL 

CENTROS DE ATENCIÓN (21) 

 

● NOMBRE DEL CENTRO ATENCIÓN: 

DEPARTAMENTO DE MERCADOS 

● DOMICILIO: CALLE MARGARITAS NÚMERO 4, SAN 

JUAN CUAUTLANCINGO, PUEBLA.   

● HORARIO DE ATENCIÓN: DE LUNES A VIERNES  

DE 09:00 A 17:00 HRS. 

● NÚMERO TELEFÓNICO: 22-22-75-47-84 

● DIRECCIÓN DE CORREO ELECTRÓNICO: 

DEPARTAMENTODEMERCADOS480@GMAIL.COM 

DATOS DE UNIDAD 

RESPONSABLE DE LA 

INFORMACIÓN (22) 

● NOMBRE      DE   LA       UNIDAD       RESPONSABLE: 

DEPARTAMENTO DE MERCADOS 

● PERSONA RESPONSABLE: JEFA DEL 

DEPARTAMENTO DE MERCADOS C. EUNICE 

ESQUIVEL SANCHE 

● DOMICILIO: CALLE MARGARITAS NUMERO 4 

CUAUTLANCINGO. 

● HORARIO DE ATENCIÓN: DE LUNES A VIERNES  

DE 09:00 A 17:00 HRS.  

● NÚMERO TELEFÓNICO: 52 2222754784 
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● DIRECCIÓN DE CORREO 

ELECTRÓNICO:DEPARTAMENTODEMERCADOS48

0@GMAIL.COM 

¿APLICA AFIRMATIVA O 

NEGATIVA FICTA? (23) 

NEGATIVA FICTA 

CRITERIOS DE RESOLUCIÓN 
DEL TRÁMITE O SERVICIO 
(24) 

 
EL SERVICIO DE COBRO DE CUOTA SEMANAL SOLO 

ES APLICABLE PARA LOS CONCESIONARIOS DEL 

MERCADO MUNICIPAL. 

¿ES SUFICIENTE CUMPLIR 

CON LA TOTALIDAD DE LOS 

REQUISITOS EN TIEMPO Y 

FORMA PARA OBTENER UNA 

RESOLUCIÓN FAVORABLE? 

(25) 

SÍ 

FUNDAMENTO JURÍDICO 

INCLUYENDO LIGA DE 

DESCARGA (26) 

• ARTÍCULO 115 FRACCIÓN III INCISO D DE LA 

CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS 

UNIDOS MEXICANOS. 
HTTPS://WWW.DIPUTADOS.GOB.MX/LEYESBIBLIO/

PDF/CPEUM.PDF 
ARTÍCULO 104 INCISO D DE LA CONSTITUCIÓN 

POLÍTICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE 

PUEBLA.  
HTTPS://WWW.IEEPUEBLA.ORG.MX/PREVFILES/N

ORMATIVIDAD/CONSTITUCION_DE_PUEBLA_8-03-

13.PDF 
● ARTÍCULO 198 FRACCIÓN I, 199 FRACCIÓN IV DE 

LA LEY ORGÁNICA MUNICIPAL. 
HTTPS://GOBIERNOABIERTO.PUEBLACAPITAL.GO

B.MX/TRANSPARENCIA_FILE/INFORMACIONFISCA

L/NORM/77.01.LEY.ORG.MPAL.PUE.PDF 
● ARTÍCULO 39 FRACCIÓN I PÁRRAFO CUARTO DE 

LA LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE 

CUAUTLANCINGO 2026 
HTTPS://OJP.PUEBLA.GOB.MX/MEDIA/K2/ATTACHMENTS/L

EY_DE_INGRESOS_DEL_MUNICIPIO_DE_CUAUTLANCINGO,

_PARA_EL_EJERCICIO_FISCAL_2026_T10_18122025.PDF 

FORMATOS O DOCUMENTOS 

ADJUNTOS (27) 

NO APLICA 
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INFORMACIÓN QUE SE 

DEBERÁ CONSERVAR PARA 

FINES DE ACREDITACIÓN, 

INSPECCIÓN Y 

VERIFICACIÓN CON MOTIVO 

DEL TRÁMITE O SERVICIO 

(28) 

 

RECIBOS DE PAGO 

SECTOR AL QUE VA 

DIRIGIDO EL TRÁMITE (29) 

COMERCIO 

¿LA RESOLUCIÓN ES 

REQUISITO DE OTRO 

TRÁMITE? SÍ O NO (30) 

NO 

¿LA RESOLUCIÓN DE ESTE 

TRÁMITE ESTÁ VINCULADA 

CON LA PRESENTACIÓN DE 

OTROS TRÁMITES, LOS 

CUALES EN CONJUNTO SE 

ENCUENTRAN ORIENTADOS 

AL CUMPLIMIENTO DE UNA 

MISMA ACTIVIDAD?  (31) 

NO 

INFORMACIÓN ESTADÍSTICA  

NÚMERO DE SOLICITUDES 

ACEPTADAS: (32)  

NO APLICA 

INFORMACIÓN ESTADÍSTICA  

NÚMERO DE SOLICITUDES 

RECHAZADAS: (33) 

NO APLICA 

OBSERVACIONES (34) ● DERIVADO A QUE EL PROCEDIMIENTO ES UN 
SERVICIO DE COBRO POR OCUPACIÓN DE 
ESPACIO DENTRO DEL MERCADO MUNICIPAL, NO 
HAY SOLICITUDES DE POR MEDIO. 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

INFORMACIÓN DE CONTROL INTERNO 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

MOTIVO POR EL QUE SE 

ACTUALIZÓ LA FICHA  

ACTUALIZACIÓN DE FORMATO 

NOMBRE DEL ENLACE DE ÁREA FREDDY GAEL GAMBOA RODRÍGUEZ 

CORREO ELECTRÓNICO DEL 

ENLACE DE ÁREA 

FREDDYRODRIGUEZ70357@GMAIL.COM 

TELÉFONO DEL ENLACE DE 

ÁREA 

22-11-21-06-75 

FECHA 22/07/2026 
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