CUAUTLANCINGO 2024 - 2027

GOBIERNO
MUNICIPAL

GOBIERNO MUNICIPAL DE CUAUTLANCINGO, PUEBLA.
FICHA TECNICA

HOMOCLAVE: S-CUA-DAGSV-001-2026

NOMBRE DEL TRAMITE O
SERVICIO (1)

SE BRINDAN PLATICAS Y TALLERES PARA
FORTALECER EL VINCULO FAMILIAR EN
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO.

DESCRIPCION (2)

IMPARTICION DE PLATICAS, TALLERES Y DINAMICAS
PARTICIPATIVAS EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS
PUBLICAS Y PRIVADAS DEL MUNICIPIO, ORIENTADAS A
BRINDAR HERRAMIENTAS A PADRES, MADRES,
TUTORES Y ALUMNOS PARA CONSOLIDAR LA
COMUNICACION, EL AFECTO Y LA CONVIVENCIA
ARMONICA DENTRO DE LA FAMILIA.

CASOS EN LOS QUE DEBE O
PUEDE PRESENTARSE EL
TRAMITE O SERVICIO (3)

e CUANDO LA DIRECCION DE LA ESCUELA, EL
CUERPO DOCENTE O EL COMITE DE PADRES DE
FAMILIA IDENTIFIQUEN LA NECESIDAD DE
REFORZAR LA COMUNICACION, LOS VALORES O LA
INTEGRACION  FAMILIAR DENTRO DE SU
COMUNIDAD ESCOLAR.

e ANTE CASOS DETECTADOS DE CONDUCTAS DE
RIESGO, PROBLEMAS DE CONDUCTA, FALTA DE
DISCIPLINA, ACOSO ESCOLAR (BULLYING) O BAJAS
EN EL RENDIMIENTO ACADEMICO ASOCIADAS A
CONFLICTOS FAMILIARES.

e COMO PARTE DEL PLAN DE TRABAJO ANUAL DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA O EN LA
IMPLEMENTACION DE TALLERES DE "ESCUELA
PARA PADRES".

e DURANTE ACTIVIDADES INTERINSTITUCIONALES,
FERIAS DE SALUD, JORNADAS DE BIENESTAR O
CAMPANAS MUNICIPALES ORIENTADAS A LA
INTEGRACION DE LAS FAMILIAS DE
CUAUTLANCINGO.

QUIEN DEBE REALIZARLO (4)

e DIRECTORES O AUTORIDADES ESCOLARES DE
LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS (PREESCOLAR,
PRIMARIA Y SECUNDARIA) PUBLICAS Y PRIVADAS
DEL MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO, PUEBLA.

e DOCENTES O PERSONAL DE ORIENTACION
EDUCATIVO/PSICOPEDAGOGICO DEL PLANTEL.

e COMITES DE PADRES DE FAMILIA O TUTORES
ORGANIZADOS DENTRO DE LA COMUNIDAD
ESCOLAR.

TRAMITE O SERVICIO (5)

SERVICIO
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DOCUMENTO O SERVICIO A
OBTENER (6)

AL SOLICITAR EL SERVICIO DE PLA'I:ICAS Y TALLERES
PARA EL FORTALECIMIENTO DEL VINCULO FAMILIAR,
SE OBTIENE:

APOYO TECNICO Y PSICOEDUCATIVO PARA
MEJORAR LA COMUNICACION, LA EMPATIA Y LA
CONVIVENCIA ARMONICA ENTRE PADRES E HIJOS.
IMPARTICION DE SESIONES DINAMICAS E
INTERACTIVAS ADAPTADAS AL ENTORNO
ESCOLAR (TIPO "ESCUELA PARA PADRES" O
TALLERES CON ESTUDIANTES).

HERRAMIENTAS PARA ABORDAR PROBLEMATICAS
FAMILIARES, CONDUCTA, DISCIPLINA POSITIVA Y
MANEJO DE EMOCIONES SIN VIOLENCIA.
IDENTIFICACION TEMPRANA Y PREVENCION DE
VIOLENCIA INTRAFAMILIAR, CONDUCTAS DE
RIESGO O DESATENCION AFECTIVA QUE AFECTEN
EL DESEMPENO Y BIENESTAR ESCOLAR DE LOS
ALUMNOS.

REQUISITOS (7)

SOLICITUD DIRIGIDAA: C. RAFAEL MANEL VAZQUEZ
ELABORADA POR PARTE DE LA DIRECCION DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA (CON FIRMA Y SELLO
OFICIAL), TURNADA AL DEPARTAMENTO DE
FORTALECIMIENTO FAMILIAR DE LA DIRECCION DE
ATENCION A GRUPOS EN SITUACION DE
VULNERABILIDAD.

LA INSTITUCION DEBERA SER PERTENECIENTE AL
MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO.

COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE) DEL
DIRECTOR(A) O RESPONSABLE SOLICITANTE.
DISPONIBILIDAD DE UN ESPACIO FisICO
ADECUADO Y EQUIPO AUDIOVISUAL BASICO
(PROYECTOR Y BOCINA) EN EL PLANTEL.

.ES POSIBLE AGENDAR UNA
CITA? (8)

NO APLICA

PROCEDIMIENTO DEL
TRAMITE/SERVICIO (9)

LA INSTITUCION EDUCATIVA (A TRAVES DE LA
DIRECCION, DOCENTES O PADRES DE FAMILIA)
ENTREGA EL OFICIO DE SOLICITUD EN EL
DEPARTAMENTO DE FORTALECIMIENTO FAMILIAR
DE LA DIRECCION DE ATENCION A GRUPOS EN
SITUACION DE VULNERABILIDAD.

SE ELABORA UNA SOLICITUD INTERNA PARA
TRAMITAR LAAUTORIZACION FORMAL DE LLEVAR A
CABO LAS PLATICAS O TALLERES EN LA
INSTITUCION INDICADA.

01222 28513 62
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EL INTERESADO RECIBIRA UNA COPIA DE LA
SOLICITUD INTERNA A MANERA DE ACUSE DE
RECIBO. ESTE DOCUMENTO DEBERA SER
RESGUARDADO, YA QUE SE PRESENTARA
POSTERIORMENTE COMO COMPROBANTE PARA EL
TRAMITE.

EL DEPARTAMENTO DE  FORTALECIMIENTO
FAMILIAR SE PONE EN CONTACTO CON EL ENLACE
O DIRECCION DEL PLANTEL PARA ACORDAR
CONJUNTAMENTE LA FECHA Y HORA, VALIDANDO
LA DISPONIBILIDAD EN DIAS HABILES DE AMBAS
INSTITUCIONES Y LA LOGISTICA DEL ESPACIO

EN LA FECHA PROGRAMADA, EL PERSONAL DE LA
DIRECCION DE ATENCION A GRUPOS EN SITUACION
DE VULNERABILIDAD SE PRESENTAEN LAESCUELA
PARA IMPARTIR LA PLATICA A LOS ALUMNOS Y, EN
SU CASO, A LOS PADRES DE FAMILIA.

¢(ESTE TRAMITE REQUIERE NO APLICA
INSPECCION (o]

VERIFICACION? (10)

FUNDAMENTO JURIDICO (11) NO APLICA
TIEMPO DE ENTREGA (12) 1 DIA HABIL
EL PLAZO CON EL QUE NO APLICA
CUENTA EL SUJETO

OBLIGADO PARA PREVENIR

AL SOLICITANTE (13)

PLAZO PARA QUE EL NO APLICA
INTERESADO CUMPLA CON

LA PREVENCION (14)

COSTO (15) NO APLICA
FORMAS DE PAGO (16) NO APLICA
LUGARES DE PAGO (17) NO APLICA
VIGENCIA (18) NO APLICA
FORMAS DE REALIZAR EL PRESENCIAL
TRAMITE O SERVICIO (19)

MODALIDAD (20) NO APLICA

CENTROS DE ATENCION (21)

NOMBRE DEL CENTRO DE ATENCION: SISTEMA
MUNICIPAL DIF DE CUAUTLANCINGO, PUEBLA.
DOMICILIO: CALLE URANGA # 52, SAN JUAN
CUAUTLANCINGO, PUEBLA.

HORARIO DE ATENCION: LUNES A VIERNES DE 9:00
A.M.A5:00 PM.

NUMERO TELEFONICO 2222851362 EXT. 1118
DIRECCION DE CORREOQ ELECTRONICO:

01222 28513 62
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MUNICIPAL
GRUPOSVULNERABLES.DIF@CUAUTLANCINGO.GO
B.MX
DATOS DE UNIDAD [e NOMBRE  DE  UNIDAD  RESPONSABLE:
RESPONSABLE DE LA| DEPARTAMENTO DE FORTALECIMIENTO FAMILIAR,

INFORMACION (22)

e PERSONA RESPONSABLE: C. RAFAEL MANEL
VAZQUEZ.

e DOMICILIO: CALLE URANGA # 52, SAN JUAN
CUAUTLANCINGO, PUEBLA.

e HORARIO DE ATENCION: LUNES A VIERNES DE 9:00
A.M. A 5:00 P.M.

e NUMERO TELEFONICO: 2222851362 EXT. 1118.

e DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO:
GRUPOSVULNERABLES.DIF@CUAUTLANCINGO.GO
B.MX

¢APLICA  AFIRMATIVA O
NEGATIVA FICTA? (23)

NO APLICA

CRITERIOS DE RESOLUCION
DEL TRAMITE O SERVICIO
(24)

PRESENTAR TODOS LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS.

¢ES SUFICIENTE CUMPLIR
CON LA TOTALIDAD DE LOS
REQUISITOS EN TIEMPO Y
FORMA PARA OBTENER UNA
RESOLUCION FAVORABLE?

SI

(25)

FUNDAMENTO JURIDICO | ¢ ARTICULO 35 DE LA LEY GENERAL DE LOS
INCLUYENDO LIGA DE DERECHOS DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES
DESCARGA (26) HTTPS://WWW.DIPUTADOS.GOB.MX/LEYESBIBLIO/P

DF/LGDNNA.PDF

e ARTICULO 23 FRACCION | Y FRACCION V, DE LA LEY
DE PREVENCION, ATENCION Y SANCION DE LA
VIOLENCIA FAMILIAR PARA EL ESTADO DE PUEBLA
HTTPS://OJP.PUEBLA.GOB.MX/LEGISLACION-DEL-
ESTADO/ITEM/DOWNLOAD/7290 4A02026E3DF8B76
6574EEFE120FD5307

FORMATOS O DOCUMENTOS
ADJUNTOS (27)

NO APLICA

INFORMACION QUE SE
DEBERA CONSERVAR PARA
FINES DE ACREDITACION,
INSPECCION Y
VERIFICACION CON MOTIVO
DEL TRAMITE O SERVICIO
(28)

SOLICITUD CON SELLO DE ACUSE

Dalaria M
Palaci Nt

01222 28513 62
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SECTOR AL QUE VA DIRIGIDO | SECTOR EDUCATIVO Y FAMILIAR DEL MUNICIPIO DE
EL TRAMITE (29) CUAUTLANCINGO, PUEBLA.
(LA~ RESOLUCION  ES NO

REQUISITO DE OTRO
TRAMITE? Sl O NO (30)

(LA RESOLUCION DE ESTE NO APLICA
TRAMITE ESTA VINCULADA
CON LA PRESENTACION DE
OTROS TRAMITES, LOS
CUALES EN CONJUNTO SE
ENCUENTRAN ORIENTADOS
AL CUMPLIMIENTO DE UNA
MISMA ACTIVIDAD? (31)
INFORMACION ESTADISTICA NO APLICA
NUMERO DE SOLICITUDES
ACEPTADAS: (32)

INFORMACION ESTADISTICA NO APLICA
NUMERO DE SOLICITUDES
RECHAZADAS: (33)

OBSERVACIONES (34) NO APLICA

INFORMACION DE CONTROL INTERNO

INFORMACION ADICIONAL

MOTIVO POR EL QUE SE ACTUALIZACION DE FORMATO
ACTUALIZO LA FICHA

NOMBRE DEL ENLACE DE AREA RAFAEL MANEL VAZQUEZ.

CORREO ELECTR()NICO DEL gruposvulnerables.dif@cuautlancingo.gob.mx
ENLACE DE AREA

TELEFONO DEL ENLACE DE AREA 2222851362 EXT. 1118

FECHA 28/SEPTIEMBRE/2026

01222 28513 62
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