CUAUTLANCINGO 2024 - 2027

GOBIEBRNO
MUNICIPAL

GOBIERNO MUNICIPAL DE CUAUTLANCINGO, PUEBLA.

FICHA TECNICA
HOMOCLAVE: S-CUA-EC-009-2026

NOMBRE DEL TRAMITE O
SERVICIO (1)

TALLER DE UNAS ACRILICAS Y DISENO AVANZADO

DESCRIPCION (2)

SE BRINDA CAPACITACION PRACTICA DIRIGIDA A
MANICURISTAS QUE BUSCAN PERFECCIONAR SU
TECNICA Y DOMINAR TENDENCIAS MODERNAS DE
ALTO IMPACTO

CASOS EN LOS QUE DEBE O
PUEDE PRESENTARSE EL
TRAMITE O SERVICIO (3)

CUANDO SE DESEEN APRENDER A REALIZAR UNAS
ACRILICAS DESDE CERO O AVANZADO

QUIEN DEBE REALIZARLO (4)

LAS PERSONAS INTERESADAS EN APRENDER A
REALIZAR A UNAS ACRILICAS.

TRAMITE O SERVICIO (5)

SERVICIO

DOCUMENTO O SERVICIO A
OBTENER (6)

RECONOCIMIENTO

REQUISITOS (7)

¢ [INSCRIBIRSE CON COPIA DE:
o INE (VIGENTE DEL TUTOR EN CASO DE SER
MENOR DE EDAD).
o CURP (DEL ALUMNO NO MAYOR A 3 MESES)
o COMPROBANTE DE DOMICILIO
(ACTUALIZADO).
NUMERO TELEFONICO.
ES DE FORMA PRESENCIAL
CUMPLIR CON LOS PAGOS CORRESPONDIENTES.
HACER SU PAGO DE $35.00 POR CLASE
LA LISTA DE MATERIAL SE LES DA CUANDO SE
INSCRIBEN.

.ES POSIBLE AGENDAR UNA NO
CITA? (8)
PROCEDIMIENTO DEL |« ACUDIR AL SMDIF EN LA RECEPCION PARA QUE

TRAMITE/SERVICIO (9)

LOS MANDEN A COORDINACION DE TALLERES.

e LLEVAR LA DOCUMENTACION COMPLETA PARA
INSCRIBIRSE.

e INSCRIBIRSE ANTES DE QUE INICIE EL TALLER.

e CUMPLIR CON LOS PAGOS CORRESPONDIENTES.

e ACUDIR A LAS CLASES MIENTRAS EL TALLER
ESTE VIGENTE.

¢(ESTE TRAMITE REQUIERE NO APLICA
INSPECCION o
VERIFICACION? (10)
FUNDAMENTO JURIDICO (11) NO APLICA
TIEMPO DE ENTREGA (12)

15 MINUTOS
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EL PLAZO CON EL QUE NO APLICA
CUENTA EL  SUJETO

OBLIGADO PARA PREVENIR

AL SOLICITANTE (13)

PLAZO PARA QUE EL NO APLICA
INTERESADO CUMPLA CON

LA PREVENCION (14)

COSTO (15) $35.00
FORMAS DE PAGO (16) EFECTIVO

LUGARES DE PAGO (17)

EN LA CAJA DEL SMDIF.
DOMICILIO: C. URANGA 52, BARRIO DEL
CALVARIO, 72700 CUAUTLANCINGO, PUE

VIGENCIA (18) PERMANENTE
FORMAS DE REALIZAR EL PRESENCIAL
TRAMITE O SERVICIO (19)

MODALIDAD (20) NUEVO

CENTROS DE ATENCION (21)

NOMBRE DEL CENTRO DE ATENCION:

SISTEMA MUNICIPAL DE DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA (SMDIF)

DOMICILIO: C. URANGA 52, BARRIO DEL
CALVARIO, 72700 CUAUTLANCINGO, PUE.
HORARIO DE ATENCION: 9:30 AM A 4:30 PM
NUMERO TELEFONICO: 2222851362 EXT.1120
DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO:
CUAUTLANCINGODIF@GMAIL.COM

DATOS DE UNIDAD
RESPONSABLE DE LA
INFORMACION (22)

NOMBRE DE  UNIDAD  RESPONSABLE:
COORDINACION DE TALLERES DEL SISTEMA
MUNICIPAL DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA (SMDIF)

PERSONA RESPONSABLE: C. ALMA ANGELICA
CUSTODIO CRUZ

DOMICILIO: C. URANGA 52, BARRIO DEL
CALVARIO, 72700 CUAUTLANCINGO, PUE.
HORARIO DE ATENCION: 9:30 AM A 4:30 PM
NUMERO TELEFONICO: 2222851362 EXT.1120
DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO:
COOR.TALLERES.DIF@CUAUTLANCINGO.GOB.MX

¢(APLICA  AFIRMATIVA O
NEGATIVA FICTA? (23)

NEGATIVA FICTA

CRITERIOS DE RESOLUCION
DEL TRAMITE O SERVICIO
(24)

CUMPLIR CON LOS REQUISITOS PEDIDOS.
CUMPLIR CON LOS PAGOS CORRESPONDIENTES.
SER CONSTANTES EN LAS CLASES.

Dalas ~
Palaci I

[

01222 285

WWW.

13 62
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¢ES SUFICIENTE CUMPLIR
CON LA TOTALIDAD DE LOS
REQUISITOS EN TIEMPO Y
FORMA PARA OBTENER UNA
RESOLUCION FAVORABLE?

S

(25) ,

FUNDAMENTO JURIDICO ARTICULO 3 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
INCLUYENDO LIGA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

DESCARGA (26) https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.

pdf

EL ARTICULO 43 FRACCION XXVIII LA LEY
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
ESTADO DE PUEBLA.
https://ojp.puebla.gob.mx/media/k2/attachments/Ley O
rg%C3%A1nica_de la Administraci%C3%B3n P%C3
%BAblica_del Estado de Puebla EV 15122025.pdf
ARTICULO 56 DE LA LEY DE INGRESOS DEL
MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO.
https://ojp.puebla.gob.mx/media/k2/attachments/Ley O
rg%C3%A1nica_de la Administraci%C3%B3n P%C3
%BAblica del Estado de Puebla EV 15122025.pdf

FORMATOS O DOCUMENTOS NO APLICA
ADJUNTOS (27)
INFORMACION QUE SE NO APLICA

DEBERA CONSERVAR PARA
FINES DE ACREDITACION,
INSPECCION Y
VERIFICACION CON MOTIVO
DEL TRAMITE O SERVICIO
(28)

SECTOR AL QUE VA DIRIGIDO
EL TRAMITE (29)

POBLACION EN GENERAL

¢LA RESOLUCION ES
REQUISITO DE OTRO
TRAMITE? SI O NO (30)

NO

(LA RESOLUCION DE ESTE
TRAMITE ESTA VINCULADA
CON LA PRESENTACION DE
OTROS TRAMITES, LOS
CUALES EN CONJUNTO SE
ENCUENTRAN ORIENTADOS
AL CUMPLIMIENTO DE UNA
MISMA ACTIVIDAD? (31)

NO APLICA

INFORMACION ESTADISTICA
NUMERO DE SOLICITUDES
ACEPTADAS: (32)

NO APLICA.
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INFORMACION ESTADISTICA NO APLICA
NUMERO DE SOLICITUDES
RECHAZADAS: (33)

OBSERVACIONES (34) e INSCRIBIRSE CUANDO SE ABRE LA
CONVOCATORIA.

e EL TALLER SE IMPARTE LOS MARTES Y JUEVES
DE 10:00AM A12:00PM

e SER CONSTANTES Y TENER MINIMO EL 80% DE
ASISTENCIA.  PARA PODER RECIBIR SU
RECONOCIMIENTO.

INFORMACION DE CONTROL INTERNO

INFORMACION ADICIONAL
MOTIVO POR EL QUE SE ACTUALIZACION DE FORMATO
ACTUALIZO LA FICHA
NOMBRE DEL ENLACE DE AREA KARINA ESMERALDA PEREZ ROJAS
CORREO ELECTRONICO DEL COOR.TALLERES.DIF@CUAUTLANCINGO.GOB.MX
ENLACE DE AREA
TELEFONO DEL ENLACE DE 2222851362 EXT.1120
AREA
FECHA 28/09/2026

Palacio Municipal
Gl / Sar n Cuaut na
01222 28513 62
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