7%

"D e®

GOBIERNO
MUNICIPAL

CUAUTLANCINGO 2021-2024

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Unidad de Transparencia de Acceso
A la Informacion.

Z]t‘:'UAumq CINGO

cccccccccccccccccccccc


https://v3.camscanner.com/user/download

f . 3 [ Clave: CUCMMP.O4BATAI |
,..\:,;, GOBIERNO ! Manual de Procedimientos T |
QEleg) MUNICIPAL r Unidad do Transparenciay | A0 de elaboracion 2021
et Acceso a la Informacion.

| Fecha de actualizacion: 17/Julio’2023

Manual de Procedimientos

Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion
Clave: CU.CM/MP.048/UTAI

Elaboré: 570 >
nna Goiz Juarez Ariadna Marina Flores Romero |
JGJ AMFR il
e AR E MUNICIPA)
Auxiliar de Area Titular de Unidad:de 114} Titular de Contraldria-Municipal

Transparencia y Accesoa fa~ :l;’EBLA_
%z pny 3 b 1-202
Informacién ““** -~ 20

Aprobado el 18 del mes de Julio de dos mil veintitrés, con fundamento en los articulos 169
fracciones Vil y IX de la Ley Organica Municipal.

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

’i

5 Wanusl de Procedimientos Afo da elaboracion 2071

| GORITRNG Unidad de Transparenciay
] : Acceso ala Informacion. fecha de actualizacion 71 ulaiz;,
- ———e—INDICE Pagina :
\ Introduccion, ' - 3 ‘
W Objetvo “3_ |
I Marco Jundico. 4 |
IV Descripcion de los procedimientos en general.
|1 Soleitud de Acoeso a la Informacidn Publica 4
© Solciud para ¢ Acoeso Reclificacion, Cancelacion y Oposicion de datos
personakes
3 Dolgacones de Transparencia .
V. Ficha de los procedimientos en particular. 5 |
"4 Solicitud de Acceso a la Informacion Publica. 5
1 Dagrama 0e fiuo para la soliclud de Aaceso a la Informacion Publica. 7
2 Solicitud para el Acceso Rectficacion, Cancelacion y Oposicion de Datos 8
B ; Porwnglog.
<1 Dwagrema de tiyo para la solictud de Aoceso, Rectticacion, Cancelacion y Oposicion 10
- oe Datos Personales.
$.  Obligaciones de Transparencia. 11
21 Duagrame oe fiup para Obligaciones de transparencia. 13
VI Glosarnio de terminos. YRR
|

Pagina 2 de 14

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Clave: CU.CM/MP.048/!TAI

AN
thial:] GOBIERNO Manual de Procedimlentos o001
f&ﬁ_ MUNICIPAL Unidad de Transparenclay | "% elaboracion: 202
H‘Z‘.’.’Q. ONLO NG N Acc
050 a la Informacion.  "Eock g actualizacion: 17/uliof2023

I. INTRODUCCION

£ Manua de Procedimientos es un instrumento administrativo de apoyo para la realizacion del quehacer
cotidiano de la Unidad de Transparencia, mismo que contiene y describe las diversas operaciones que deben

seguirse para la obtencion de resultados y objetivos previstos en |a Legislacion en lamateria y demas aplicable.

Se trata de una guia paralos integrantes de la Unidad de Transparencia mismos que se encargan de garantizar
la transparencia, el acceso a la informacion y la proteccion de datos personales, en la cual se describen los
criterios y metodologia necesaria para llevar a cabo las atribuciones que les coresponden. Comprende en
forma ordenada, secuencial y detallada las operaciones de los procedimientos a seguir para cada actividad,

promoviendo el buen desarrollo administrativo.

Il. OBJETIVO

El presente documento tiene como abjeto ser un instrumento de 2poyo administrative que permita inducir a

todas las areas que conforman el H. Ayuntamiento de Cuautlancingo, en especifico, aquellas que tengan
competencia 0 sean las areas administrativas responsables de 2 informacién. Para lo cual, dentro del mismo
se establece lo referente a los procedimientos, actividades y responsabilidades relativas a la atencion,
conclusion de las solicitudes de informacion y proteccion de datos personales,
los recursos de revision que pueden presentarse.
aciones de transparencia por

tramitas, seguimiento y
incluido lo relativo ala elaboracion de las respuestas a
De igual forma, contiene los pasos a seguir para el cumplimiento de las oblig
parte de las diversas 4reas responsables, ademas de lo anterior, se enuncian las funciones y atribuciones

a realizarse al interior del Comilé de Transparencia.
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Ill. MARCO JURIDICO

Federal

« Constitucion Politica de 108 Estados Unidos Mexicanos.

o Ley Generalde Transparencia y Acceso 2 1a Informacion Piblica.

« Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

e Ley General de Archivos.

« Lineamientos técnicos generales para la publicacion, homologacion y estandarizacion de la informacion
de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccion IV def articulo 31 de la Ley Generd de
Transparencia y Acceso a 12 Informacion Piblica, que deben de difundir los sujetes obligados en los
portales de Intemet y en |a Plataforma Nacional de Transparencia.

Estatal

« Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

« Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de Puebla.

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

e Ley de Archivos del Estado de Puebla.,

Municipal

« Ley Orgénica Municipal.

« Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Cuautlancingo.

o Reglamento de Transparencia y Acceso a a Informacion Pblica del Municipio de Cuautiancingo.

« Codigo de Etica de los Servidores Publicos del Ayuntamiento del Municipio de Cuautiancingo, Puebia
. Lineamientos para Clasfficacion de Informacion.

. Lineamientos para la Ampliacion de Plazo.
Lineamientos para la Declaracion de Inexistencia de Informacion

IV. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN GENERAL

1_Solicitud de Acceso a la Informacion Piblica.

2. Solicitud para el Acceso Rectificacion, Cancelacion y Oposicion
3, Obligaciones de Transparencia.
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V. FICHA DE LOS PROCEDIMIENTOS EN PARTICULAR

1. Solicitud de Acoeso a la Informacidn Publica.

B o e —— ——
;’"“ Sesai: Solicitud de Acceso a la Informacion Piblica.
Metivo: Atender oportuna y congruentemente las solicitudes de informacion que formule la ciudadania al Gobermna
Municipal con la finalidad de cumplir con las disposiciones de la Ley de Transparencia y Acceso a
Informacion del estado de Puebla y demas disposiciones aplicables.
‘undamento legal: ;)o‘r.xistilucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 6, apartado A, fracciones |, 1, i, |
",
2. Constitucion Politica dei Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulo 12 fraccion VII.
3. Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla.{
Articulos 1, 2 fraccion V, 5, 8,9, 25, 26y 27. i
4. Plan de Desarrolio Municipal para la Administracion Piblica 2021- 2024, Eje 5, Estrategia S. '
5. Reglamento de Transparcncia y Acceso a la Informacion Piblica del Municipio de Cuautiancingo,)
Pue., Articulos 4, 7, 10, 42, 43, 44y 49 !
De conformidad con €l Articulo 16 fracciones |, IV, V, VI y X de la Ley de Iransparencia y Acceso a la
Politicas de Operacién: | Informacion Piblica del Estado de Puebla, son atribuciones de la Unidad de Transparencia (UT): ‘
a) Serelvinculo entre el solicitante y el Sujeto Obligado
b) Recibiry dar tramite 2 las soliciiudes de acceso 2 la informacion
c¢) Proponer los procedimientos internos que contribuyan a la mayor eficiencia en la atencion de laﬂ
solicitudes de acceso
d) Asesorary orientar quienes lo requieran en la elaboracion de las solicitudes de acceso
b e) Uevar el registrode las solicitudes de acceso y actualizarlo.
mg:_p'm'dio de 70 dias habiles y se podran ampliar hasta por 10 dias mas
Sﬁmwi ':‘::! Para la aencion a las solicitudes de informacion formuladas por la ciudadania al Ayuntamiento, sug
| —— Dependencias y Entidades i em— . N
| ) - ' Formato o
Responsable NO. Jokininy Documento| 1aMos
R S ‘Revisa diariamente el Sistema Sisai 2.0 para la alencion a las| .
soliciludes de informacion e identfica las nuevas solicitudes. ar i/ Ced No
228 aplica

| " i
Il g6 Traneparencia y
- sk ala Informacion

| - L e— . | deuna M[ ]

*Aplica Formato de solicitudes de acceso a la informacion solo en
caso de que € ciudadano ingrese de manera presencial la| Formato
solicitud ante la Unidad de Transparencia. para la

realizacion

Pégina 3 de 24

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Clave: CU.CM/MP.OABA T A

Manual de procedimlentos Ay 4o elaboracion: 2021

\‘\ ,‘ »‘ ‘. z ¢ ! ,\ i " :1\ Unidad de TI::;DP;‘:::::;.V B
l (3 i) ! Ul Acceso a 1a Facha de actualizacion: 171)ulo /s,
l e — S
D a— ——— o -
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- o iael registio 08 la Solicid asignandole un numero de folio | |
Unidad de 2 inlerno para su debido segumnenlo. fecibo de oo
ransparencia y Acoeso SO‘iCitm; |y
a la InftormacidHn Soijgﬁud
A ———T1ReveaTas sololudes y tuna mediante oficio a lodas las areas Om“‘r\!\
Ui ce 3 competentes que cuenten con la informacion 0 deban tenerla_ de 0 ' S
ranaparencia y ACcSS0 acuerdo a sus facuitades, competencias y funciones, con el objeto o
BB de que realicen una bisqueda exhaustiva y razonable de la | o |
informacion solicitada. _ . _',\_\ |
(et ackibiatraiivs . Recbe el °"Cf° por ¢! que setuna la Solicitud de Informacpn Y | no apics I
' i realiza una busqueda exhaustiva y razonable de la informacién [ X
solicitada. | i
Unidad administrativa 5 Rcsmte respuestaa la sqlrc'nud de informacion mediante oficio ala Oficio : |
Unidad de Transparencia
Uniaad de Recibe a traves de oficio la respuesta. Ofico | !
lransparenciay Acoeso 6 '
2 lz informacon |
Unidad de 7 Reggpila respuestas, y realiza oficio de respuesta, mismo que Se | . .o do ‘
Transparencia y ACOESO notfica a solicitante a través del medio sefialado para tal efecto. respu;st;
2 Iz Informacen *En caso de que la solicitud se haya realizado de manera N
presencial, se cita al solicitante para a entrega de esta.
Unidad de 5 Archiva el expediente de la solicitud de informacién y su respectiva : o
Transpaencia y ACOESO respuesta Termina Procedimiento. No apica ";_
gla InTOme’JDH
___.—a.-/l

FIN
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1.1 Diagrama de flujo para la Solicitud de Acceso a Ia Informacién.

—

Solicitante

Unidad de Transparencia

Unidad administrative municipal

Inicio

Se ingresa solidtud de acceso ala
informacién, en términos de lo _—
establecido en el articulo 148 de la
LTAIP. De forma personal en las

oficinas de a U.T. 0 a través de la PNT

Se previene al solicitante para que
subsane 1as omisiones dentro del plazo
de diez dias.

-

Redibe la informacién
solicitada a través ds! medio
que sefialé para tal efecto.

Se recibe la solicitud, asignandole un
numero de folio para identificaciény
seguimiento.

Se tuma mediante oficio a la unidad
administrativa competente

|

N

— Si
No ¢5¢ cuenta con los requisitos? y/o
- ¢Datos correctos para dar
trdmite? §—

Con la informacién recibida de la
unidad administrativa
competente, se genera ofido a
través del cual se brinda la
Informacién al solicitante.

»!
'\

Mediante oficio, se
brinda la informacién
solicitadaalaU.T. ose
informa de forma
fundada y motivada de
los impedimentos que se
tenga para ello.
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2. Solicitud para el Acceso Rectificacion, Ca

e—

Oposicion de Datos Personales.

ncelacion y

—-7-_——-7—-—. win’p r‘

3 T \ 19y

o rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales.

NOMBRE DEL s acoes
PROGENMENTLE Soctudpra? Ao tran en posesion del H A
Objetivo: Que los tituares de los datos personales que se encuen 2N 80 B i - yuntamient ¢
Cuautlancingo puedan ejercer SuS derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion 2 ¢,
personales : .
Conslitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Atticulo 6, apartado A,‘fraomones LA,V y v
Fundemento legal o ioeion Poliica del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articuio 12 fracaon VIl
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion delos Sujetos Obligados del Estado de Puebla, Artcy;
1, 2fraccion V, 5, 8, 9, 25, 26, 27y 72 S _ |
De conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso a |a Informacion Publica del Estado de Puebiz ¢
Politicas de Operacién: | atribuciones de la Unidad de Transparencia (UT):
a) Ser el vincuio entre el solicitante y ei Sujelo Obligado
b) Asesorary orientar aquienes lo requieran en la elaberacion de las solicitudes de acceso
¢) Llevar el registro de las salicitudes de acceso y actualizarlo.
De conformidad con la LPDPPSOEP e titular de los datos debera acreditar su identidad a traves ce s
siguientes medios.
Identfficacion Oficial
Instrumentos electrc_)nicos o mecanismos de autenticacion permitidos por otras disposiciones legags o
| reglamentarias que permitan su identficacion fehacientemente, o aquelios mecanismos estaokcies
; por el-responsable de manera previa, siempre y cuando permitan de forma inequivoca a acredia:c! |
| de laidentidad del Titular.
"Tiempo promedio de o . . — |
gestion: 20dias hébies y se podran ampliar hasta por 10 dias mas
Descripcion del Para la atencion a las solicitude —
procedimiento: y Entidades solicitudes de ARCO formuladas por la ciudadania al Ayuntamiento, sus Depende™
/
Responsable NO. Actividad Formatoo | yanios
—— . Documento
Revisa diariamente el Sistema Sisai 2.0 para la atencion a las | b Tt | —
solicitudes de informacion e identfica | STCKON @ fasf T \
| ica las nuevas solicitudes. ‘ "lF’
' Unidad de Transparenciay *Aplica Formato de solici WMZ gpic
1 Acceso & la Informachn { o 6 s o cﬁ;:ét:::si:; r:zes;o alainformacion solo en |
solicitud ante la Unidad d J& manera presencial la| Formalo
| e Transparencia. parala
realizacion
i de una
L Solicitud
&Q—"/ l
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SRS

: Realiza el registro de la Solicitud ARCO asignandole un nimero
Unidad de | % ot Mt pemsi ke Acuse de 1
sezeiay A — para su debido seguimiento. recbo de
alainformacion solicitud y
Solicitud
Revisa las solicitudes y verifi I I isit ;
, 3 _ y verilica que se cumpla con los requisitos - Sealin
T SPL:;\:'\;?AOO%O y se acrednt: personalidad, sino es asi se previene al solicitante el cor?esp
e - ara que subs: isi iez di
@ o Iiormack paraq ane las omisiones dentro del plazo de diez dias. onda
] Turna mediante oficio atodas las areas competentes que cuenten
] con la informacion o deban tenerla de acuerdo a sus facultades,
competencias y funciones, con el cbjsto de que realicen una
busqueda exhaustiva y razonable de la informacion solicitada.
, Recbe el oficic por el que se turna la Sclicitud de Informacién y ;
X Umda'd de 4 realiza una busqueda exhaustiva y razonable de la informacion Oficio 1
sparencia y Acoeso sclicitada.
- alalnformacion
ot et Remite respuesta a la solicitud de informacion mediante oficio a la "
|| \nidad administrativa o Unidad de Transparencia Oficlo !
> ndad administrativa 6 Recibe a través de oficio la respuesta. Oficio :
| Recopila respuestas, y realiza oficio de respuesta, mismo que 58| Acuse de 1
7 notifica al solicitante a traves del medio sefialado paratal efecto. | respuesta
' Unidad de *En caso de que la solicitud se haya realizado de manerg
 Tesparenciay Acceso presencial, se cita al solicitante para la entrega de esta.
. —_2lainformacion
! “ Unidad de Archivael exped!ent; de Iads?o!‘icit;s: de informaciony su respectiva No aplica No
’an?mparenciay T respuesta. Termina Procedimiento. aplica
FIN
i \
Pégina 9 de 14

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Clave: CU CMME 04a T4

! Manusl de pmcmm"o' Afo da elaboracitn: 1)1
SN nded de Tanaparenciey |
MITNKIPAS Acceso ala InformadiOn. "¢ ocha do actualizaciin 177y e

Solicitud de Acceso, Rectificacion, Cancelaclon y Oposicion g,

7 1 Diagrama de flujo para a

Datos Personales
3 Unidad adminis: .,
| ' Unidad de Transparencia S50 g
Soliciiante
—
_ Inicio )
| |
. ety I‘ Se recte lascizg, asignandcleun

~.merccefc cran icemificaciony

AR ko }
Se ingress solctuc ARCT e term aos ‘
|

Se tuma medianta ofay;

segumento.
. : ; - B la unidad administ-tia
pemscna en Jsct.cnscela .l . Ccd ,‘ |
|

TN e ¢ [ SIS
Ot ¢ eftabiecioc en ia LTAP Deforma

a PN competente.
tréve: So ~

7|

coenta con o8 reg it ? y/o ¢

eV | ra que -
Se previene al solichante para g - NO et pspils

subsane las omisiones dentro oel plazo v

Mediante oficic, s2

brinda la informaco?

Ge Gl Cias

SO“Cftlda alaUT.ose
Con la informacién recibida de la informa de forma
unidad administrativa fundada y metvada®
~ competente, se genera oficio a los Impedimentos quese
| Recue ks informacion - través del cual se brinda la tenga para elle.
<; solictaca a traves del medio informacién al solicitante.
|
|

que sehalc para tal efecto.
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waRt DEL : .
wocEuMENTD___ | 019e0ones & Traneperencia |
) — -~ - . - - op— o |1
et Oar mf“"‘:"“:“‘ a cumplimeento de las Cbigacones de Transparencia previstas an (a Lay de la matena; asi
P .ﬂ"\ﬂ\a o & »!LIR o &"&:ﬂ 90 lE miismas por parte del servidor rubl.c() mqqn,ﬂn nara oo i
N KConstitucidn Politica de los Estados Undos Mexcanos. Articulo B Con Gk IS——
Kmnnl.qd: Sobe de P R s Mexcanos, Articulo 6, Consttucion Politca del Sstado Lbre 4
) [PODSIaNo uebla, Articuio 12, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pubiica del Estado del
___ Puebla, Articulo 16 fraccion 11, 77, 78, &3 i
“ De conformidad con la Ley ce Tféﬁ;aa:ém Acceso a la Informacion Publica del Estado de "F*ml.),-sé};l
xiticas de Operacion: | atrbuciones de la Unidad de Transparencia (UT) !
a) Recabar y publicar, dfundir y actuaiizar las obligaciones de transparencia referdas en la presente Ley
prqpneuar que las areas la actualcen pericdicamente, conforme la normatividad aplicable |
Los sujetos obligados deberan publicar, dfundir y mantener actualizada y accesible en sus sos wed o en los
medios disponibles de conformidad con ef Gitimo parrafo del articulo 76 de la Ley en la materia, de acuercd
oon sus facultades, atrbuciones, funciones u objeto social, segun corresponda, la informacion citada en ‘o4
articulos 77, 78 y 83 de la Ley de Transparencia y de conformidad con la Tabla de Aplicabiicac.
Los titulares de las areas administrativas con base a sus atribuciones y compelencias, expresaces en suj
normatividad intema, como la relativa a la materia, y de conformidad con la Tabla de aplicabdicac, scn 'og
responsables de cumplimentar los formatos, publicar y actualizar tanto en la PNT como en &l Pertal oe
Transparencia Institucional la informacion correspondiente. - |
"wmpo promedio de : |
pston trimestral
escripeion ael o S 2 on |
l,‘,",“ dmiento: Publicacion de las obligaciones de transparencia én la PNT. . |
o Formato o i
- Responsable | NO. Actividad Documento | 18108 |
Grrar ofcio a los titulares del Sujeto Obiigado que tengan ‘ |
asignadas obligaciones de lrai Ispalencia du confomidad con la Ofico No '
Tabla de Aplicablidad a efecto dg prppiaa que dchas areas apica |
“Madte Tianspareticia y aclualicen y publiquen sus obiigaciones do Uanspareicia,
hoeso & le Informacon 1 eslableckendo un plazo para revison de sus formatos, B }
Mhiaess . 1 B £l Ulular, Ge0era OesigNar a un Seividor pubiico como responsadie Formatos . |
et 0e las areas 2 de cumplimentar los formatos, publcar y gestonar el gstablecdos
m.'mquwvas oon cumplimiento de sus obligaciones de transparencia quo e apica
» Higanes de han sido atribuidas, quien debera acudir a la UT para que le sean Lineamiento
“aence asgnadas (evisados los formatos a publicar. [ecnicos
o [ereraes |
— e e UB B8 08 =
Revisa los formatos presentados para que estos cumplan aon No aolic -
.‘m%wnoaa de 3 L;:ambmw Técnicos Generaes, i 68108 cun}pkm_. aulmﬁ se aplea 4!?:4
@y i i " P aliz
™ un:‘a y .Amo realico la caiga de los mismos en 1a POl W ey FReRS
Miaon obseIvaciones. ,
Fdgina AL de 14

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

T Glave: CU.CM/MP.OAENTA

- Manual de procedimlentos  [As "do elaboracion: 2021
) ,*z GOBICRNO Unidad de Transparencla y
& -fE) MUNICIPAL Accesoala Informaclon.  "Eccha de actualizacion: 17/Julio/a0,:
Subsanan las observaciones realizadas por la UJNYT realizan la COW\.
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2.1 Diagrama de flujo para la Solicitud de Acceso, Rectificacién, Cancelacion y Oposicion de
Datos Personales

Unidad de Transparencia Titulares de las areas administrativas con obligaciones

de transparencia asignadas

W : l:

Girar ofido a titulares del Sujeto Obligado que tengan
asignadas obligaciones de transparencia de conformidad
con |z Tabla de Aplicabilidad a efecto de propiciar que
dichas dreas actualicen y publiquen sus obligaciones de
transparenda.

Una vez que actualizan y capturan la informacién a
publicar en los formatos establecidos en los
Lineamientos Técnicos Generales, acuden para
revision de los mismos a la UT

Realiza la carga de los respectivos
formatos en {a PNT.

Revisa que los formatos cumplan con

Lineamientos Técnicos Generales y autoriza

Lal area responsable su publicacién. ‘

v

Imprime comprobante de cargay
lo entrega en UT.

Registra en base de datos el cumplimiento de
1a unidad administrativa y archiva el
Ccomprobante de carga.
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Manual de Procedimientos
Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacion.

“Afio do claboracion: 2021

[ Fecha do actualizacion: 17/Julio/2077 —

V1. GLOSARIO DE TERMINOS

"COMITE DE Se conforma por tres integrantes del sujeto obligado, designados por sy
_TRANSPARENCIA titular, —
- DATOS PERSONALES La informacion numérica, alfabética, grafica, acustica, o de cualquier otro tipo
concerniente a una persona fisica identificada o identificable
' DERECHOS ARCO Los derechos de acceso, rectificacion y cancelacion de Datos Personales, |
asi como la oposicion al Tratamiento de los mismos.
“FEHACIENTEMENTE Que prueba o da fe de algo de forma indudable.
- INEQUIVOCA Que solamente puede ser interpretado, entendido o explicado de una
i manera, en un Unico sentido y sin posibilidad de duda o equivocacion.
LTAIP Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Puebla.
LTG Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacion y
estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el
Titulo Quinto y enla fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los
sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia.
PNT Plataforma Nacional de Transparencia a que se refiere el articulo 49 de la
Ley General de Transparencia.
' SISAl Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacion
| SUJETO OBLIGADO H. Ayuntamianto de Cuautlancingo, Pue,
Lﬁﬁl&AAglELl DAD Es: documento que sefala los arliculos que por normatividad a cada
unidad adminisirativa del sujelo obligado le aplica respecto de la publicacion
| de sus obligaciones de transparencia.
UNIDAD DE Instancia a la que hace referenci caoncia. |
ia el ncia.
TRANSPARENCIA (UT) articulo 15 de la Ley de Transpare
I
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